一、公开范围
[bookmark: _GoBack]信息公开范围请参见本机关编制的政府信息公开目录的具体内容。
    二、公开方式
（1） 主动公开
1.主动公开程序
（1）信息形成或变更时确认公开属性；
（2）属主动公开范围按要求整理信息内容；
（3）经保密审查和文字审核后公开。
2.主动公开时限
3.各类应公开的政府信息形成或者变更之日起20个工作日内公开，法律、法规另有规定的从其规定。
4.主动公开方式
门户网站、新闻发布会、新闻媒体、便民资料、公开栏、会议。
5.主动公开查询地址
井陉县苍岩山镇党政办公室
6.主动公开查询网址
井陉县政府网（http://www.sjzjx.gov.cn）


（二）依申请公开
1.依申请公开受理范围
公民、法人和其他组织根据自身生产、生活、科研等特殊需要提出的信息公开申请。
下列信息不予公开：
（1） 确定为国家秘密和涉及国家安全的信息；
（2） 依法受保护的商业秘密；
（3） 依法 受保护的个人隐私；
（4） 法律、法规禁止公开的其他事项。
2.依申请公开受理程序
自收到申请之日起15个工作日内按以下情况予以答复：属于公开范围的，明确公开时间、公开场所、公开方式，或直接向申请人提供。需延长公开期限的，应说明延长的理由；属于不公开范围的，说明理由；属于公开范围且已经主动向社会公开的，指引告知申请人；申请的信息不属于受理单位掌握的，协助将申请转递相关受理机关，同时告知申请人转递情况和联系方式；申请公开的信息不存在的，告知申请人；申请公开内容不明确的，告知申请人作出更改、补充。
3.依申请公开申请方式
申请人可以采用信函、现场询问等方式提出公开申请，因客观原因不能自行申请时，可委托他人申请。通过信函方式提出申请的，应在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样。
3、 投诉方式及程序
公民、法人或其他组织认为本机关未依法履行政府信息公开义务的，可向本机关进行投诉，也可向本级政府监察部门举报，或依法申请行政复议或行政诉讼。
4、 政府信息公开工作机构
机构名称：井陉县苍岩山镇党政办公室
办公地址：井陉县苍岩山镇胡家滩村苍岩山镇人民政府
办公时间：法定工作日
联系电话：0311—82324115
传真号码：0311—82324115
邮政编码：050300
邮箱：c2021y115s@163.com
